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1. OBJETO

Este procedimiento pretende regular las practicas externas que se ofertan y gestionan desde la
ETSEM, con el fin de esquematizar su desarrollo, difundir su funcionamiento y su mejora y
revision sistematizada.

Quedan incluidas dentro de este apartado las practicas de las asignaturas optativas “Practicas en
Empresa ", “Practicas en Empresa II" y “Practicas en Empresa IllI” correspondiente al plan de
Grado en Edificacion y al Doble Grado en Edificacion + ADE, asi como las practicas externas de
los Masteres MITE, MAGE y MEJORR, dobles Masteres y el Titulo Propio en Grado Inmobiliario.

La gestion de las practicas extracurriculares se lleva directamente la Oficina Central de Practicas
Externas (OCPE).

Las Catedras Universidad-Empresa gestionan y llevan a cabo practicas externas con alumnos del
Centro. Estas practicas, no son objeto de este procedimiento. Tampoco lo son, las becas de
colaboracion que oferta anualmente la UPM.

2. DEFINICION DE CONCEPTOS

Précticas externas: conjunto de actividades de formacion, realizadas por los alumnos en empre-
sas o instituciones, destinadas a desarrollar la vertiente practica y profesional del programa de
formacion.

Précticas en empresa: actividades de formacion desarrolladas dentro de las asignaturas optati-
vas arriba indicadas.

Oficina de Practicas en Empresa: oficina creada para la gestion de todo el proceso de practicas
en empresa curriculares vinculadas a la ETSEM.

3. PROPIETARIO
Miembro del Equipo Directivo con competencias en practicas en empresa.

4. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién a todos los alumnos de la ETSEM que realicen practicas cu-
rriculares dentro de las asignaturas regladas antes mencionadas en el punto primero.

PR/CL/RI/001 Edicion 09-15/03/2024 1 de22
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Asimismo, para llevar a cabo la gestion de estas practicas, se ha creado la OPE (Oficina de Prac-
ticas en Empresa), encargada de todo el proceso y sujeta a todo lo que se diga en este procedi-
miento.

5. SUBPROCESOS
No procede

6. FASES Y RESPONSABLES

1. Definicidn del perfil del alumno. Requisitos
La Comision de Practicas en Empresa, es la encargada de definir los requisitos para la realizacion
de las précticas curriculares que se concretan a través de estas asignaturas.

Los requisitos para que un alumno pueda realizar practicas son:
- Estar matriculado del semestre en el que quiera realizar las préacticas en empresa.
- Tener mas del 50% de los créditos de la carrera superados.
- Contratar el seguro de movilidad nacional.

Estas practicas son reconocidas con los siguientes créditos:

- Practicas en Empresa | - 6 créditos.
- Practicas en Empresa Il > 6 créditos.
- Practicas en Empresa lll > 6 créditos.
- Master MAGE - 6 créditos.
- Master MITE - 9 créditos.
- Master MEJORR -> 6 créditos.
- Doble Master MITE y MEJORR - 9 créditos.
- Doble Méaster MITE y MAGE - 9 créditos.
- Doble Master MAGE y MEJORR -> 6 créditos.

Como criterio, se tendra en cuenta una consideracion de entre 27 y 40 horas de préacticas/crédito
conforme al plan de estudios correspondiente.

2. Captacion de posibles empresas

La Oficina de Practicas en Empresa (OPE) es la encargada de la gestion de convenios entre
alumnos y empresa como oficina intermediaria y de referencia para las partes. Se encargara de la
blsqueda y captacién de posibles grupos de interés, y la empresa o institucion definira el perfil

PR/CL/RI/001 Edicion 09-15/03/2024 2 de22
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deseado y negociara la remuneracion, horario de trabajo, calendario y funciones y objeto de la
practica.

3. Difusion de la oferta

La OPE se encargaréa de la difusion de las ofertas de préacticas de empresa por medio de la plata-
forma creada al uso (plataforma del COIE) para la gestion y difusion de éstas. De manera auxiliar
se utilizaran tripticos, los tablones de la Escuela y la pagina web.

En esta plataforma se crean un perfil de usuario las empresas. Los alumnos disponen de usuario y
contrasefia propios para el acceso a dicha plataforma. Los alumnos en su perfil introducen el nua-
mero de afiliacion a la S.S, adjuntan el pago de seguro de movilidad nacional y definen un curricu-
lo y las empresas publican las ofertas de préacticas: la OCPE valida que la empresa cumpla unos
requisitos asignandola entonces un usuario y contrasefia para acceder a la plataforma. Se genera-
ra un convenio marco entre la UPM y la empresa, que una vez, firmado digitalmente, a través del
portafirmas de la Universidad, la OCPE, se activara la cuenta de la empresa para que pueda en-
trar en la plataforma y ofertar practicas.

La OPE revisa constantemente la plataforma de la OCPE y cuando detecta una nueva empresa
gue esta ofertando practicas, revisa el contenido de la practica y completa/modifica los campos
necesarios para proceder posteriormente a su validacion.

Una vez validada la practica, esta serd visible a los estudiantes que accedan a la plataforma.

4. Inscripcién

Los alumnos podréan aplicar/apuntarse a las practicas que sean de su interés y siempre a través
de la plataforma de la OCPE. Para ello, disponen de usuario y contrasefia propios para acceso a
los servicios y sistemas de la Universidad.

Sera la empresa quien, a posteriori se encargue de la seleccion del alumno.

5. Seleccion del alumno

Ya seleccionado el estudiante por la empresa, este tendrd que matricularse de la correspondien-
te asignatura de practicas en empresa (I, 1l 6 1ll segin el nUmero de horas totales de la practi-
ca).

PR/CL/RI/001 Edicion 09-15/03/2024 3 de22
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Para hacer la matriculacién deberd pasarse por la OPE, recoger la instancia genera, y una vez,
cumplimentada solicitando la matriculacién en practicas en empresa y firmada por el alumno y el
responsable de practicas del centro, desde la OPE, se enviara dicha instancia a secretaria de
alumnos para que procedan con la matriculacion. Desde secretaria le informara que ya esta
matriculado y de como proceder a realizar el pago de la matricula. Lo abonard y llevara copia de
ambes a la OPE y a Secretaria de Alumnos. Por otra parte, el seguro de movilidad nacional,
también, puede contratarse a través de la pagina web de la compafiia de seguros, Disser
(www.disser.es).

Una vez hecho esto, la OPE validara que la practica puede comenzar. Finalmente, es el estu-
diante quien aceptara la practica. En este momento, la OPE generara el Convenio Individual de
Cooperacion Educativa o Anexo | de préacticas curriculares, que se firmara digitalmente, a través
del portafirmas de la Universidad. El procedimiento es el siguiente: primero, se dard tres vistos
buenos, a cargo de las siguientes personas interesadas: tutor académico, responsable de prac-
ticas del centro y tutor profesional. A continuacion, se iniciara el proceso de firmas digitales, a
través del portafirmas de la UPM. El primero en firmar es el estudiante, el segundo, el represen-
tante de la empresa, y en ultimo lugar, el Vicerrector de Estudiantes y Extension Universitaria de
la UPM. A todos ellos, la propia plataforma de practicas les hara llegar un enlace al correo elec-
tronico para que accedan, o bien, a dar la conformidad de la practica, o bien, a firmar digitalmen-
te el Convenio Individual o Anexo |. Importante, tener instalado la Ultima versién del programa
AUTOFIRMA en el mismo dispositivo donde esté instalado el certificado digital. Una vez, termi-
nado todo el proceso, se podra descargard desde la plataforma el Convenio Individual de
Cooperacién Educativa o Anexo | con todas las firmas digitales.

realizar4 un seguimiento de las practicas mediante llamadas telefonicas semanales tanto a los
alumnos como a las empresas para analizar el grado de satisfaccion.

6. Desarrollo de las practicas

7. Elaboracion de informes

Una vez finalizadas las practicas, el tutor profesional y el alumno rellenan informes, ANX/4 y
ANX/5, de evaluacion sobre el desarrollo de las practicas (informe de la empresa y del alumno,
respectivamente).

Estos son remitidos a la OPE, que conservara los informes y resultados globales de los ultimos
cinco afios, estando a disposicion de la Oficina de Calidad para cuando sea requerido en caso
de auditoria interna o externa que se realice en el Centro.
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Ademas del informe del alumno, éste rellenar4 una memoria descriptiva de las labores desem-
pefiadas en la practica, que también remitira a la OPE para su calificacion.

8. Calificacion al alumno

A su vez la Comisién de Practicas en Empresa pone una calificacion académica de las practicas
realizadas al alumno, que es publicada en actas de la asignatura que le corresponde segun el plan
de estudios matriculado.

9. Revision del Programa

Con los informes del alumno y de la empresa y con la memoria descriptiva de la practica, la
Comisién de Préacticas en Empresa, evalla el desarrollo del Programa y plantea posibles mejo-
ras.

10. Incorporacion de resultados al Informe General de Resultados
Los resultados de las préacticas son enviados a la Oficina de Calidad para su incorporacion al In-
forme General de Resultados de curso (IGR).

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
No procede.

8. EVIDENCIAS Y REGISTRO

DOCUMENTO REGISTRO TIEMPO DE ARCHIVO
Proyecto Formativo Oficina de Préacticas en Empresa 4 ANOS
Convenio Marco Oficina de Practicas en Empresa 4 ANOS
Convenio Especifico Oficina de Practicas en Empresa 4 ANOS
Informe del Tutor Oficina de Préacticas en Empresa 4 ANOS
Informe del Alumno Oficina de Préacticas en Empresa 4 ANOS

9. INDICADORES
- |d/PR/CL/RI/001-01: Numero de convenios con empresas.
- |d/PR/CL/RI/001-02: Numero de alumnos que han realizado practicas en empresas.
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- 1d/PR/CL/RI/001-03: Valoraciones globales de los informes de la empresa: valoracion global
del alumno y valoracion global del programa

- Id/PR/CL/RI/001-04: Valoraciones globales de los informes de los alumnos participantes: valo-
racion sobre el desarrollo de las practicas y valoracion global del programa.

10. REVISION DEL PROCEDIMIENTO

Se seguiran los siguientes pasos:

1. El propietario del procedimiento con la colaboracién de la Oficina de Calidad, revisa anual-
mente el procedimiento.

Aprueba Direccion.

Informar a la CIC (Comision Interna de Calidad).

Incorporacion al sistema SGIC (Sistema de Gestion Interna de Calidad).

Informar a las partes directamente implicadas en el procedimiento y difusion a todos los gru-
pos de interés.

a s wDn

11. CAMBIOS REALIZADOS EN REVISIONES ANTERIORES

Edicion 00: 05/11/2007

Edicion 01: 15/12/2007

- Incorporacion del indice.

- Incorporacién de los anexos.

- Incorporacion del capitulo de resumen de los cambios realizados en el procedimiento.
Edicion 02:15/10/2012

- Cambio de nombre y cédigo

- Sustituye a: PR/CAL/007: PROCEDIMIENTO DEL PROCESO GESTION Y REVISION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS.
- Seincluye apartado 3. propietario.

- Se revisa las fases del procedimiento.

- Seincluye en el apartado 8 el registro de las evidencias.

- Se revisa flujograma.

- Se revisan anexos.

Edicion 03: 28/02/2014

- Cambio nombre del centro.

Edicion 04: 15/04/2014

- Se revisan las fases del procedimiento.
- Se cambian los anexos.
Edicién 05: 15/10/2017

Cambio de responsable de aprobacién.
Las funciones de la CUE-ETSEM pasa a realizarlas la Comision de Practicas en Empresa.

PR/CL/RI/001 Edicion 09-15/03/2024 6 de22
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Edicion 06: 15/10/2018
- Se incluyen referencias en el procedimiento relativas a Doble Grado y Masteres.
- Se revisa la redaccion de las fases del procedimiento.

- Se elimina ANX/1: Plan de Trabajo.
Edicion 07: 31/05/2021

Actualizacion de escudos.
Actualizacion de la denominacion del responsable de revision del procedimiento.
Edicion 08: 15/02/2023
Revision fases de procedimiento, haciendo especial referencia al seguro de movilidad.
Actualizacion de responsable de elaboracion.
Edicién 09: 15/03/2024
Inclusion de dobles masteres: MITE-MAGE y MAGE-MEJORR.
Cambio de nombre del COIE por la Oficina Central de Practicas Externas (OCPE).
Revision de fases del procedimiento.
Actualizacion formato flujograma.

12. ANEXOS

- ANX/PR/CL/RI/001-01: Convenio marco.

- ANX/PR/CL/RI/001-02: Convenio especifico.

- ANX/PR/CL/RI/001-03: Informe de la empresa.
- ANX/PR/CL/RI/001-04: Informe del estudiante.
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CONVENIO MARCO DE COOFERACION EDUCATIVA
SUSCRITQENTEE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID-Y LA ENTIDAD

{Practicas Académicas Externas Curriculares de la (Centro)............._}
En Madrid a..........d= ... de 201,

}° Raforencia & Codize: (Ej. 0001/201/CUICodige Camtro)

EEUNIDMS

Di= 1ma parts, El Ractor Masnifico da la UNIVERSIDAD POLITECKICA DE MADRID,
D. Carles Conds Lazam, nombrado por Dacreto $002012, da 19 de abril, dal Conssjo da
Gobiemo ¥ en virtud da laz famltadss gue 1o confisren los astatutos da la UPM, aprobados
por Diecrato de la Comunidad de Madrid 215/2003, de 16 d2 octubee (BOCM d2 20 d2
octube da 2003

Y de otra parta, D mmo:—'-puﬂtanp 1-"_;-.E|L 33gim escritirs otorgada an
facha ... t-'l -11 ﬂustt—'l hatsﬂa da . D . , bgjo &l W° da zu
Pm‘bomlo. d=la=_r|11:1dsi _mCIF . ud.am:clhn a afacto da

notificacionss =n .

Ambas parte: 32 1econocan mutisments capacidad jundica suficients para suscribir &l
pr=zants Convendo ¥ a tal afecto

MANIFIESTAN

(ua uno da lee objetives de la UPAI consista an acarcer la formacion universitsria a la
realidad socisl ¥ profesional de poestro entomo, ¥ elle mediants al establecimisnto de
ralacions: con Instituciones Entidadss Colaboradoras, que psmmitan complsetsr &l proceso
formative ©on una pussta an practica de los conocimisntos tedricos adquiridos, madianta la
realizacion da practicas externas, gua faciliten la poeterior incorporacion &l mundo labogal.

Crez 1a UNIVER SIDAD POLITECHIC A DE MADPID {=n adelanta la “TPWT) imparts an su
(EzcualaFacultad Conten). ... ... difore;tes  titulacionss, an ol ambite da ses
competancias.

Qua la jal (EscualaFamultad Cantro). .. . esta interszadn’a an astablacer um
Programa de Colsboracion con la amp::—z.a (=, adslmte “entidad
colaboradors™) para la realizacion de practicas, 'I:Elbegm o pm‘-acma {=_r|1 adslants “Practicas™)
pof parts dal slumnade matriculado en la mizma
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Uoble chc para ocultar espacio en blanco

o

Qua la eontidad colaboradors st interssadas en cplshorar con la el
(ExceslaFacultad Cantro)................. 20 13 redlizacion de Practicss =n los zactorss qus
fzzulten de intarss pars ambas pertss

Jue an virtud de lo anterior, las ontidades firmants: han dacidido suscrildr ol pressnta
Convenie Marco da Coopascicn Educativa para implementsr su colsboracidn =n la
tealizacion da las Practicas Curiculares, con ameslo a las sigwiantss

ESTIFULACIONES

PRIMERA: El presents Copvenio MMarco de Coopsmacion Educativa tiens por objeto la
participacion da la entidad colaboeadors en la formacion practica dia los alemnes en sus
propizs oficines o cantros de trabajo, a5l como la colsboracion con el profesorado de las
titulaciones implantads: en la /&l (EzceslaFacultad Centood........o....... 20 temas gus
tazulten da interas muteo. En particelar, 1a= partss han acordado colaborsr en &l desarollo de
practicas incluidss come asisnatrss en &l Plan da Estodice da slgums da las titulacionas
impartidss por la Univarsidad,

Las condiciones particularss da cada practica amparada por 2l prasents Convenio de caracter
Nlaroo, 32 estshlecen en sandos Answos Iy II, que constituysn respactivamsnts los proyactos
formativos concrstos & desamollar en cada caso ¥ los convemdcs de cooperacion aducativa ds
caractar individual.

SEGUNDA - Conformse alo antediche, podran realizar sstas practicss academicas, &l smparo
da esta Convenio, los estudisntes saleccionado: por la /el (Escusla’Facultsd'Centoo)
et emsneeeenneey ¥ QU@ Cumplan Lo requisitos astsblacides por la lagislacion viganta.

Las ssipmatirss da peacticas corriculsre: podram ssr matriceladas on cuslquisr moments a lo
largo del curso acadsmico ¥ pertenaceran como asiFnatira al oureo en &l que @2 matricelanon,
considarandn 1a duracion da aste comprendida entra al 1 da saptismbee da un ano v &l 31 da
azosto del siguisnta.

Encaso de Practices covaduracion sbarcara paricdos pertenecisntas 3 dos cursos acadamicos
comsacutives, 2o sntomdsrs acadSmicaments su portenencia como 4 la dal oo am sl gus
mayer duracion tEnscumissa sn pajuicio de gue hubiera necesidad de fimmar sendos
convenios individusls:, uno para cada cerse, comsidaramdnes ol samumdn procroes dal primsnn.
En ambos perodos ol alemno debe formalizar maticula e loe craditos proporcionalss ala
duracion de 1a practica comespondisnts a cada cer=e ¥ a azon da los precies publicoe gus
oo pomdan.

Anualmanta, (v sin pefjuicio de la firma d2 un peeve convenio individual da cooperacicn
aducativa) 1a facha mawima da reslizacion da las practicss zara 1a dal wltimo dia dal mas da
finalizacion dal cmso acadsmico, <l cual s2 entenders comprendido, en tarminos ganeralss,
dal 1 d= saptizmbre al 31 d2 azosto del afo sipients.

Prdcticas Académicar Externar Curriculares -1-
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TERCERA: La /&l (EzcwalaFamltad ' Cantro) . s . nombeara un Tutos

ﬁcﬂiﬂmmdﬂenmaupmmnquetmdﬂmfmmdmmmm;m
¥ tamico en las aress de trabajo dal alummo. Asimizmo, por la entidad colshoradora s
d&agﬂmuﬁﬁum@m&lmd&aﬂoﬂEl&ﬁmumdﬂm&a@etﬁmn azazor dal
alumne mientras realics las practicas en dicha entidad, sl cual seslizars v remitisa &l Tuter
Acadsmice sandos informas final 2 intermadio.

CUARTA: La entidad colshoradors debera facilitar ales slemnes los madios 2 instalacionas

oportunas para poder dessmollsr &l plan de trshajo da las Practicas ¥ perticiper en les
imstrmentos de evaluacion ¥ mejora contizea dal programa formative.

La entidad mhh@m&mobhg&iaammdﬂal&md:amedumpomnmla
formacion v realizacion da los examans: comespondiontss a zus sstudics, &l Como pars I
represantacion v patticipacion en la Universidad tiempo gue o sera secupsrsbla sin
pegmundﬂquehenﬁd&imhbﬂﬂimpuﬂdammadﬁﬂaahbmpﬂﬂhpmpﬂmmdﬂlm
axamane:, en Cuyo Cas0 i1 podein sar racupersblas los diss concadides.

Una vor findlizadn ol poriedo da peacticas, 1a entidad colshoraders temisnde on cuenta los
informas intermadio v final emitides por el tuter profasionsl acraditars a1a UPA madisnta la
axtanzion da la corespondisnta cortificacion, las fimcicnes realizads: por cada slemno
indicande al nivel slcanzade en una evalvacion global desu estancia an la empresa conforme
astahlace la normativa de practicas academicas extsmas da la Universidad con &l fin da qus
azta puada raconocar, an su caso, Al alvmno en su axpadienta los craditos comespondisntas.

QUINTA: La antidad colaboradora no adguisre fenta &l alvmno destinatario dal Convenio
Individual ninguna oblizacion contractusl, mo obetanis, ¥ respacto ala oblizatoriadad o no da
alta on la Sagpridad Social, s2 estard a lo gue disponga la legizlacion vigenta para dicha
matarial.

Los alumnos an peacticss cuvoe ambito de dazarollo ssa ol macional dobarsm zuscribir un
saguro espacifico ¥ adicional gue amplis las oobertiras dal Saguwre Escolar qus tendnan caso
da zar manores da 28 afos. Diche saguo sea agusl con &l qua cuenten con caracter ganarsl
los mayeras da 28 abos. 5i &l dessmollo de las practicas tuvisse luger fiers dal Smbito
nacional, &l sspuro gue deberin suscribir ser3 uno espeCifico capar de cubrir dichas
contingencizs. La responsshilidad civil quadars cubierta con &l saguo colactive con 2l gua
cuenta 1a Universidad.

A los efectos, la UPM facilitsrs la contratacicn da los citades ssguos con criterics da
compatitividad ¥ eficiencia

Conforms 22 establacs en la lepizlacion vigenta, las practicas extsmas comicolarss tendram la
duracion qua sstshlares &l plan da sstudios comraspondisnta.

En ceanto a las vacacionss, no exizts, 8l no conouric alacion laborsl, derscho a las mismas.
Wo obstanta, =i la duracion dalas practicas firara superiora 6 messs, &l slemno tandta daracho
al menoe a T diss patersles de vacacionss. 5i el Tuter Profssionsl dizfrutars d= vacacionss =n

Prdrticar deadémicar Evtarnar Curricnlaver -3-
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2l panodo da reslizacion da las practicas vwo 22 procedisra 5] ciers dal cantro donds s2 estan
dazarmollando, &l slumno tendra deracho a un disfrute igeal a dicho parodo.

La antidad colahoradora obesncara la: nomas da zaguridad @ higiens on ol trabajo durants &l
dezsarolle da las practicas v comumicars a la UPRL, en este sentido, las incidenciss que
Considere oporiumnas.

El perpdo de reslizacion de las practicss podra ssr suspendido por enfsrmadad o por
cuslquisr otra cansa grave, sismprs gue =3 suficisntements acreditada por &l slemno. En
dichos supuastos, la emprssa lo pondd = conocimismto de la UPM, a través dal Tutor
Acadsmico comespondisnta a los afactos de adoptar las madidas partinentas.

En cazo de fSlta reiterada de asistancia zin justificar dal slumne, o = durants &l pariodo da
raalizacion dalss peacticas, 1a entidad colshoradors considsrasa qua sxiztisss falta da interss
¥/o adsptacion a la creamizacion por parte de agusl 2 imputsbls al mismo, Ssta debera
comunicarlo sl Tuter Acadsmico, da forma qus, una ver acreditado sl hacho, alle sera cansa
ds 1a finalizacidn anticipads de las practicas.

Do ipusl forma, comumicado ¥ acreditado por &l slumno &l incemplimisnto injestificado por
parta da la entidad colaboradors de las condicionas particulare: pactadas para &l dazamollo da
la practica, ello faceltara a la UPM a dar por finalizada anticipadaments ¥ sin nacssidad da
praaviso las practicss, asl como & rescindir &l resto de les convenics individualass ¥ al
Convenio da caractsr Marcp, dando por finslizads: las rslacionss con la mizsma, zin pequicio
da cuantass otrss accionss, en defensa da los slummes v en atencion 2 la ravedad dal
incuemplimisnto pudiers heber lugar.

SEXTA: Loc alummnos desarrollsran lss practicas sujetss &l régimen v hogario gus =s
datarmina an &l Convenio Individual bajo la superviziondsl Tutor Profasions] designado por
1a entidad colaboradora, quien realizard la= fimcionss establacidas an la normativa vigants ¥
los comtrolas pericdicos da la formacion recibida, sin que exista, comoe va #2 ha astablacido,
relarion lahoral slguma sntre log slvmnes ¥ dicha sntidad, da forma qua la perzona que reslice
lmpﬂhcmmd:alamdammdemmdﬂntedthPMamdmlmm

En agualles casos en que la practica reslizada geners un producto susoaptible de propiedad
intalactial, salve acwardo particulsr antrs =l alumno v la entidad colsboradora v/io 1a UPM, 22
estara a lo dispussto en la lepizlacion vigenta,

SEPTIMA: Sobe= los datos de caractsr personal a los gue los slumnoes tengan acceso porla
mhmmmmpﬂummddmmmmmmhﬂmmmaumn
tramemizion, impusstas por la Lay Organica 15/199%9, da 23 da dicismbes, da Protaccion da
Diatos da Caracter Personal, ¥ nommativa concosdanta. Aad.m:am lozslumnos gue realicen &l
programa de practicas debarsn guardar sacrsto respacto al resto da la informacion gus puedan
COMOCAr COMO Consacuancia da la reslizacion da las mismas

Aszimizmo, las parts: expressments acperdsn gue e comprometsn 3 complir con la Lay

Orgamica 15/1998 da 13 dadiciembra, de Protaccion da Datos da Caracter Parzonal (“LOPD™)
¥ 51 normativa de desamollo, en conorsto en &l Fesl Dacrsto 172002007, de 21 de diciembrs,

Prdcticas dcadémicas Externas Curricuiares
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por al gue 22 sprosha &l Feslamanto da dazamolle de 1a LOPD. En &l caso da gue, an virod
dal presante convenio de caractsr marco de Cooperacion aducativa, cuslguiors da las partes
comunique alaotra dates de caracter personal. 1a entidad cadenta sxpresaments manifissta v
Egarantiza 3 la casionaria guws compls con la totslidad de las obligscionss v pravisionas
contenidas en la LOPD v en la normmativa de dezarmolle da la mizma, respecto a dichos datos.

La UPM axpiesaments manifissta v garantiza a 1a entidad colaboradora gue ha obtendido &l
correspondients consentimisnts ineguvocs de cada uno da los titulass de los datos da
caracter parsonal, para poder comumicar sus dates a la entidad colaboradora para llevar a
cabo la tramitacion da los convenics individusla:s da cooperacion educativa v para &l comacto
dazsrmolle dal contsnide da la practica que s2 concoretars en loe mismes v, en su caso, para
realizar la comaspondisanta evaluacion. Dia igesl forma, 1a entidad colaboradors manifissta v
Earamtiza qua loe dates da caracter parsonal que s saam cadides, zolo serim weados pars los
fines amtes descritos.

OCTAVA: Tante &l slumne como la entidad colsboradors podean dar por finalizadas las
practicas con anterioridad a lafacha fijada come da tarmine, 21 bien dabera existis un praavizo
da gl menes 15 diss en practiczs de duracion superioratrss mess: ode &l menes 7 dias an el
supnesto da tismpo infarior.

NOVENA: El presents Convenio Marco entrard en vigor an 2l momento de zu firma ¥ su
duracion sa3 de un abo, promogsble tacitsments por penodos igpalss, en tanto no ssa
denunciado por escrito, con dos messs de antelacion {salve suprastos de incemplimisne) por
slguma da la= partss. La denumcia ¥ reselucion dal Comvenio Marco no afectss a la
emigibilidad da los derachos v obligacionses derivados da los Convendos Individwales suscritos
oo anterioridad.

Como ha quadado sstablacido, paraimplementsr Lo astipulade, 22 sescribird para cada slumno
un convenie individual da copparacion sducativa (an adelants &l “Convenio Individesl™ en ol
que 22 razulan las Dracticas da dicho slumne, gus daterminsra antre otres, ol tizmpo da
duracion, &l cslendsrio, &l horstio da actividadss, &l provacto formative, les craditos a
faconooer v &l siztema da avalvarion. El convenio individisl 22 stendrs 3 loe modales dala
UPM a:1 como 2 50 normativa intema. {Anexes [ v I

DECIMA: Las practicas cumplisin en todo caso los principics de transparsncia, publicidad,
accasibilidad universal s ignaldad da oportunidades. [a entidad colsboradors debara disponer
da los racurzos necssarios para 2l acoaso v dessrrolle da la= practicss om &l caso da sstedismtas
con dizcapacidad,

UNDECIMA: El pressnts Convenio, firmado bajo los principios d= colsboracion ¥ busna f2,
s2 rasolverd por mutue acwerdo de las partss o por incemplimisnto dal slemne o de tna da las
partas intervinisntes dalos daberss guels comespondan s2gim la normativa vigents, En asts
supussto, cualguiers delas partes firmantes del presents documento pondra sn conocimisnte
da las otras al conflicts planteado establacisndo un plaso para su solucion.

Transcemide ol mismo, 21 &l conflicte persistisra s2 podrd daclsrer sin mas tramite la
finslizacidn da las practicas con extincicn da todos los deraches v obligacionss derivades da
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agta Convenio, sin perjuicio de dar complimiento, siempre gue fiem posibla, a agoellos
tramites da cartificacion, ¥ demas administratives ¥ acadomicpe, de raparcusion diracta a los
alvmnes en practicas, somatisndoss po obetanta a los Juzzades ¥ Tribunalss da Madnid, con
renuncia axprasa sl fiero qua, an su caso, pudisra corresponderlas, para cuslquisr ceasticn
relativa a 1a aplicacion interpratacion v gjecucion de lo pactado.

Y =n prusha de conformidad las partes firman sl prassnta

¥ aum solo afecto, an &l lugsr v focha indicados an &l sncabazamisnto,

Por la Universidad Politacrica de hMadrid

P.D.I. Jo=a Luiz Garda Grinda

documento, por duplicads sjsmplar

Por laEntidad Colaboradora

B.P
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ANX/PR/CL/RI/001-02

: CONVENIO ESPECIFICO

ANEXOD IT {Convenio Imdividual)

CONVENIO INDIVIDUAL DE COOPERACTON EDUCATIVA N .. /12-13/Codl .

FIEMADD AL AMPARD DEL CONVENIO MARCO N™ 001101, CTUCadize Centra

DATOS DE LA ENTIDAD COLABORADORA

ENTIDAD COLAEOQF ADMFA:

PER.SONADE CONTACTO:

TELEFOHO:

E-MIATL

DATOS DEL ALUMNO

MNOMEEE:

APELLIDNOS

DI

DOMICILIO:

NUMERQ/S DE TELEFORO/S:

E-NATL:

ESTUDIOS QUEREALIZA

DATOS DE LA PRACTICA

TUTOR ACADEMICO (UPM):

DEPARTAMENTO TUTOR. ACADENICO:

TUTOF. PEOFESIONAL (Entidad Colaboradors)

DEPAR.TAMENTO TUTOR. PROFESIONAL:

DUFACION DE LAS PRACTICAS
{Indicar facha da inicio v finalizacion)

PR/CL/RI/001
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HOFAFTIO:

" DE HOFAS SEMANALES:

7 DE HOR.AS TOTALES dalaPRACTICA:

}¥ DE CREDITOS A RECONOCER:

SISTEMA DE EVALUACION:

IVNPORTE DE LA AYUDA AL ESTUDIO:

£'maz

FOFMADE PAGD:

Temade las PRACTICAS 6 FUNCIONES a
dezsmpatiar (Var detallss en Anewo I):

FIRMAS

EL ALTAND LAENTIDAD COLAEORADORA

LA UNIVEESIDAD POLITECKICA DE MADEID

TUTOR ACADEMICO TUTORFROFESIONAL

Nota: El slvmno qua finalics sus sstudics, no poded permanacsr an &l programa da Cooperacion
Educativamas alladal wltime dia dsl mes an &l gua haya sprobado lanltima asignaters, trabajo o

antrezadolaldo &l Provecto da fin da Camrerahlaster.
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PRACTICAS A DESARROLLAR EN L4 PROPIA UNIVERSIDAD

ANEXOD IIT (Convenio Individual)

PR/CL/RI/001

CONVENIO INDIVIDUAL DE COOFERACION EDUCATIVA N°. . _/12-13/Cod.

Centro

DATOS DE LA UNIDAD DE ACOGIDA

UNIDAD DE ACOGIDA:

PERSCINADE CONTACTO:

TELEF OO

E-MATL:

DATOS DEL ALTMMO

NOMERE:

APETLINE

DI

DONICILIC:

NUMEFR.Q/'S DE TELEFONO/S:

E-MATL:

ESTUDIOS QUEFEALIZA

DATOS DE LA FRACTICA

TUTOR. ACADEMICO (UPM):

DEPAF.TAMENTO TUTOR. ACADERICO:

TUTOF. PEOFESIONAL (Unidad dz acogids):

DEPAFTANMENTO TUTOFR. PROFESIOINAL:

Edicion 09-15/03/2024
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DURACION DELAS PRACTICAS
{Indicar facka da inicio v finslizacion):

HOFAFTO:

NP DE HOFAS SEMANATES:

¥ DE HOFAS TOTALES dala PRACTICA:

¥ DE CREDITOS ARECONOCER:

SISTEMA DE EVALTUACION:

IVPOETE DE LA AYTUDA AT ESTUDIO:

FOFMA DE PAGD: Transforencia

Temads las PRACTICAS 6 FUNCIONES 2
dezempetiar (Var detalles en Anewo I

FIEMAS

EL ALUMNO

UKIDAD DE ACOGIDA DE LA UEM

SEEVICERRECTORDEALUMMNOSDE LA

UNIVERSIDAD POLITECKICA DE AMADEID

TUTOR ACADEMICO

TUTOR FROFESIONAL

Nota: El alumno gue finalica st astudics, no podd permanacer an &l programa de Cooperacion
Educativamas slla dal wltino diadal maes an &l gua haya aprobado laoltima ssignatera trsbajo o
entrazado/laide ol Provacto d2 fin da Carreralaster.

PR/CL/RI/001
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PROGRAMA DE COOPERACION EDUCATIVA
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13. FLUIOGRAMAS

PR/CL/RI/001: PRACTICAS EN EMPRESA

Empresas

CPE
(Comisién Practicas
en Empresa)

OPE
(Oficina Practicas en
Empresa)

Oficina de Calidad

Estudiantes

1. Definicion del perfi
del alumno

2. Captacion de p

osibles empresas

-

3. Difusién de la
oferta

}

4. Inscripcion

En plataforma

|

5.

Seleccion de
alumnos

virtual
Convenio Convenio
especifico Marco
6. Desarrollo de Informe del Informe
practicas tutor alumno

7. Elaboracion de

informe

PR/CL/RI/001

[ |

-

8. Calificacién al
alumno

[ |

-

9. Revision del
programa

7. Elaboracion de
informe

10. Resultados al IGR
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